省开课程考试管理平台学生使用手册

[bookmark: _Toc398557267]一、通知公告
学生查看学校发布的公告信息。
[bookmark: _Toc398557268]二、个人中心
此功能主要用于学生对个人信息的维护，如图2.1所示：
[image: ]
图2.1　个人信息界面
[bookmark: _Toc398557269]1．修改个人信息
学生可以通过此功能对个人的部分信息做出修改，如图2.2所示：
[image: ]
图2.2　修改个人信息界面
[bookmark: _Toc398557270]2．修改密码
学生可以通过此功能修改平台的登录密码，如图2.3所示：
[image: ]
图2.3　修改登录密码界面
[bookmark: _Toc398557271]三、形成性测评
学生，完成形成性测评任务，登录系统后选择课程，完成任务。
[image: 说明: QQ截图20150407105802.jpg]
点击形成测验：
[image: ]
[bookmark: _Toc398557272]1．选择课程
学生登录形成性测评系统后，进行选课操作。点击“选课（学习周期）”按钮，如图：
[image: 说明: 选课1]
系统列出学生已选课程列表，点击“我要选课”按钮，进入选课页面，如图：
[image: 说明: 选课2]
在课程列表中勾选要选择的课程，点击“增加”按钮。选课完成。
[image: 说明: 选课1]
点击“查看方案”可以查看课程主持教师发布的课程方案。
[bookmark: _Toc398557273]2．选择/完成任务
点击“选择/完成任务”，如图：
[image: 说明: 任务1]
选择要完成任务的课程，点击“任务列表”，如图：
[image: 说明: 任务2]
页面中列出“我的任务”列表，将该课程本学期的任务信息列出，包括：任务名称、任务类型、结束时间、任务状态、退回原因、再次提交期限、客观分、主观分、总分以及“形考累积成绩”等信息。
任务类型：形成性测评系统中的任务有教学实践活动和阶段性测验。
结束时间：形成性测评任务的结束时间，学生需要在任务结束时间前完成相关测评任务的提交。
任务状态：当前任务的状态，包括：未提交、已提交、正在评阅、已评阅、退回等。
退回原因：说明当前任务被评语教师退回，在此显示退回的原因。与任务状态“退回”同时出现。
再次提交期限：当任务被评阅教师退回时，系统会再次设置任务的提交日期，学生必须在此日期前再次完成并提交该任务，否则将影响本次任务的成绩。
客观分、主观分、总分：当前任务的客观题得分、主观题得分及总得分。如果任务没有客观题或没有主观题，则相应的位置以“—”显示。主观题需要评阅教师进行打分。
形考累积成绩：每一次测评任务加权成绩之和，即课程的形成性测评成绩。
[image: ]
[image: ]——形考累积成绩，即课程的形成性测评成绩（满分100分）。
[image: ]——第i项形成性测评任务成绩（满分100分）。
[image: ]——第i项任务测评成绩占课程形成性测评成绩的百分比（如5%，12%等）。

提示：学生可对同一次任务反复提交，但受到2个条件的约束：a）教师评阅前；b）任务结束日期前。
注意：学生在完成不同类型的任务时操作方法有区别，下面依次介绍。
（1）教学实践活动任务
与我们传统的试卷一样，由客观题、主观题组成，客观题由系统自动评分，主观题由评阅教师评分。
这类任务又包括：仅有客观题的任务、仅有主观题的任务、客观题和主观题都有的任务。
有些主观题，需要学生以附件的形式提交相应的作答。任务附件需采用压缩格式（如rar格式等，单个附件大小不能超过4M）。操作如发送邮件时添加附件操作。如图：
A）选择相应的任务，点击“开始任务”进入，如图：
[image: 说明: 上传1]
点击“上传”按钮，弹出上传附件对话框。
[image: 说明: 上传2]
点击“浏览”按钮，弹出选择文件对话框，选择相应的文件后，点击“上传”按钮，将附件上传的省校服务器。完成任务后点击“交卷”按钮提交任务。
B）任务需要点击相应的试题类型切换不同的试题，如“单项选择题”、“判断题”等。如图：
[image: 说明: 作业切换1]
点击题型标签中的题型进行切换。
（2）阶段性测验任务
系统自动组卷，学生每次获取到的试卷内容不同，如果是仅有客观题的任务，由系统自动评分，学生成绩取最高的一次任务分数。

[bookmark: _Toc398557274]四、在线模拟
此功能主要提供学生对所学知识在线练习，如图4.1所示：
[image: ]
图4.1　在线模拟界面
点击操作栏中的[image: ]，显示当前计划下的科目，如图4.2所示：
[image: ]
图4.2　计划科目界面
点击操作栏中的[image: ]，进入在线模拟界面，如图4.3所示：
[image: ]
图4.3　在线模拟界面
点击[image: ]开始在线模拟答题，如图4.4所示：
[image: ]
图4.4　在线模拟界面
答题完成后可以点击[image: ]进行交卷操作。

[bookmark: _Toc398557275]五、终考预约
此功能主要用于终考预约，查看我的预约，查看成绩等操作，如图5.1所示：
[image: ]
图5.1　终考预约界面

点击[image: ]显示可以预约的学期计划界面，如图5.2所示：
[image: ]
图5.2　待预约的终考计划界面
点击[image: ]进入预约界面。点击[image: ]显示确认预约界面。
点击[image: ]可以查看自己所预约的场次。
点击[image: ]可以打印纸质的准考证。
点击[image: ]查看自己参加的考试的终考计划，如图5.3所示：
[image: ]
图5.3　显示终考计划界面
点击[image: ]查看当前计划的考试成绩，如图5.4所示：
[image: ]
图5.4　显示成绩界面
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